Mgr. Lucie Valova Dolni némésti 19, Hradek nad Nisou, 46334

Kontrolni protokol &. 13/2023

ze dne 3.4.2023

Matefska Skola Duba — pfispévkova organizace, Duba,
okres Ceska Lipa

Piispévkova organizace zfizena méstem Duba

Zahajen{ kontroly 03.04.2023
Posledni kontrolni tkon 06.04.2023
Vyhotoveni zpravy 06.04.2023

Kontrola byla zahdjena na zakladé¢ pfedlozeni povéteni ke kontrole, ze dne 13.3.2023, ¢,j.
MUD/754/2023.
Poslednim kontrolnim tkonem bylo podani informaci o zjisténych skutecnostech.
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Kontrolni protokol

Akce: Vefejnospravni kontrola

Datum: Obdobi od 1.1.2022 — 31.12.2022
Utrceno: vedeni organizace, zfizovateli
Zfizovatel: Mésto Dubi

Kontrolovana organizace: ~ Matefska Skola Duba — piispévkova organizace, Duba, okres

Ceska Lipa
Sidlo: Lucni 28,471 41 Duba
IC: 706 95 831
Organizaci zastupovali: Mgr. Zdena Sindeléfové, feditelka organizace

Jana Havlova, ucetni organizace
Osoba ke kontrole pfizvana: Mgr. Lucie Valova

Za zfizovatele se kontroly ucastnila pani Ing. Marcela Prazakova.

Pocet vytisku: 3 — 1 x zfizovatel, 1x kontrolovana organizace, 1 x kontrolor

Zprava o priub¢hu kontroly:

1. Zakladni udaje

Predmeétem kontroly je vybérové pfezkouseni informaci obsazenych v tcetnictvi organizace za obdobi
od 1.1.2022 — 31.12.2022.

Zakladni adaje o organizaci:

Organizace byla zapsana do obchodniho rejstiiku dne 17. ¢ervna 2003

Reditel organizace: Mgr. Zdena Sindelatova

2. Plan kontroly
- Uttovani ptispévku zfizovatele
- Smérnice
- Inventarizace
- Vnitini kontrolni systém
- Dodrzovani pokladniho limitu
- Kontrola nékladii hrazenych z ptispévku zfizovatele
- Kontrola jméni a fonda
- Ptijaté dary
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3. Vysledek kontroly:
3.1. Stanovené zavazné vztahy

Usnesenim zastupitelstva mésta ¢. 4d/11/2021, ze dne 16.12.2021 byl schvalen rozpocet mésta,
ziizovatele ptispévkové organizace (PO), na rok 2022. Na zaklad¢ schvaleného rozpoctu byl stanoven
zavazny ukazatel:

1. Piispévek na provoz PO z rozpoctu ziizovatele v celkové vysi:

657.000, -K¢ urcenych na provoz,
25.000, -K¢ prispévek na sportovni krouzky a akce pro déti.

DATUM |MD DL POPIS CASTKA
17.01.2022 | 3840100 | 6720300 | prouct.ptisp.na provoz 1 54 750,00
15.02.2022 | 3840100 | 6720300 | protuct.ptisp.na provoz 2 54 750,00
15.03.2022 | 3840100 | 6720300 | protuct.piisp.na provoz 3 54 750,00
19.04.2022 | 3840100 | 6720300 | prouct.ptisp.na provoz 4 54 750,00
16.05.2022 | 3840100 | 6720300 | prouct.ptisp.na provoz 5 54 750,00
31.05.2022 | 3880300 | 6720610 | ¢erp.z dot.mésta-Pohadkovy les 0,00
15.06.2022 | 3840100 | 6720300 | protuct.ptisp.na provoz 6 54 750,00
12.07.2022 | 3840100 | 6720300 | prouct.piisp.na provoz 7 54 750,00
15.08.2022 | 3840100 | 6720300 | prouct.ptisp.na provoz 8 54 750,00
15.09.2022 | 3840100 | 6720300 | prouct.ptisp.na provoz 9 54 750,00
17.10.2022 | 3840100 | 6720300 | protuét.piisp.na provoz 10 54 750,00
15.11.2022 | 3840100 | 6720300 | prouct.ptisp.na provoz 11 54 750,00
15.12.2022 | 3840100 | 6720300 | prouct.piisp.na provoz 12 54 750,00
03.05.2022 | 3880300 | 6720610 | gerp.z dot.mésta-doprava SVP 12 500,00
12.05.2022 | 3880300 | 6720610 | LES-dot.mésta-tempery,popisovace,papir.. | 8 000,00
22.02.2022 | 3880300 | 6720610 | AJ-toner 1273,50
22.02.2022 | 3880300 | 6720610 | Sboracek-toner 1273,50
27.05.2022 | 3880300 | 6720610 | AJ-tonery 976,50
27.05.2022 | 3880300 | 6720610 | Sboracek-tonery 976,50

682 000,00

V roce 2022 byl v kontrolovaném obdobi zat¢tovan vynos z provozniho vysledku v celkové vysi
682.000, -K¢&. Prispévek zfizovatele byl v kontrolovaném obdobi vycerpan.

Zjisténi: Nebyly zjistény nedostatky.
2. Ugetni zavérka organizace za rok 2021

Dne 23.6.2022, usnesenim ¢. 6/2022, Zastupitelstvo Mésta Duba, schvalilo uc¢etni zavérku organizace
Matetské skoly Dubé za rok 2021.

3. Hospodaisky vysledek 2021

Dne 23.6.2022, usnesenim ¢. 6/2022, Zastupitelstvo Mésta Duba, schvalilo zlepSeny vysledek
hospodateni organizace za rok 2021 ve vysi 370,54 K¢ a jeho pievod do rezervniho fondu
organizace.
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DATUM [MD DL POPIS CASTKA
29.06.2022 | 4310000 | 4130510 | ptevod HV 2021 do RF 370,54

Zjisténi: Zauctovani je v souladu s rozhodnutim zrizovatele.
3.2. Smérnice

Organizace se v kontrolovaném obdobi fidila t€émito smérnicemi:

Smérnice Cislo smérnice | Platnost od | Poznamka
Cerpani fondu kulturnich a socialnich potieb 13| 01.09.2021
Evidence majetku 4| 01.12.2021
Inventarizace majetku a zavazkl 4.1.| 01.09.2013
Smérnice k ochrané majetku 91 01.09.2011
Ob¢h pisemnosti a Gcetnich doklada 12| 01.08.2021
Spisovy a skartacni fad 14| 01.01.2011
Poskytovani a uctovani cestovnich nahrad 19| 01.01.2023
Odepisovani dlouhodobého majetku 24| 01.05.2012

Smérnice organizace jsou uspotfadané.
Zjisteni: Nebyly zjisteny nedostatky.
3.3. Inventarizace

Organizace ma postup pii inventarizaci majetku a zavazkl stanoveny ve smérnici
,Inventarizace majetku a zavazka*.

Datum Splnéno | Poznamka
Piikaz k provedeni inventarizace 25.10.2022 |ANO
Plan inventur 25.10.2022 |ANO
Jmenovani komisi 25.10.2022 |ANO
Proskoleni komise 25.10.2022 ANO
Zavérefna inventarizacni zprava 07.02.2023 ANO

Fyzicka inventura (v souladu s § 6, Vyhlasky ministerstva financi ¢.270/2010 Sb. o inventarizaci
majetku a zadvazki):

Inventura majetku

K fyzickym inventurdm majetku, provedenym k 31.12.2022 byly piedloZeny inventurni soupisy
vcetné piiloh.
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Inventura skladovych zasob

K fyzickym inventurdm skladovych zéasob, provedenym k 31.12.2022 byly piedlozeny inventurni
soupisy vcetn¢ ptiloh.

Dokladové inventura (v souladu s § 7, Vyhlasky ministerstva financi ¢.270/2010 Sb. o inventarizaci
majetku a zdvazki).

K dokladovym inventuram majetku, provedenym k 31.12.2022 byly ptedlozeny inventurni soupisy
veetné priloh. Inventurni soupisy maji nalezitosti, které jim stanovuje vyhlaska.

V ramci kontroly byly z inventurniho soupisu majetku (k 31.12.2022), ndhodnym vybérem vybrany
4 polozky, u kterych bylo proveéfeno oznaceni jednoznaénym identifikatorem a fyzicka ptitomnost
tohoto majetku v organizaci.

Majetek Inventariza¢ni identifikator | umisténi

Datovy projektor 339-Dr |tiida

Infrasauna Grand de Luxe 241-Dr |umyvarna
Pohovka rozkladaci — Domino 62-4 Dr | tfida

HP LaserJET + kabel 178-Dr | Kancelar feditelky

Zjisteni: Pri kontrole bylo zjisténo, Ze organizace nema majetek oznaceny jednoznacnym
identifikatorem.

3.4. Vnitini kontrolni systém

Organizace nema pro tyto u¢ely vypracovanou smérnici.

Funkci ptikazce operace v organizaci vykonava feditelka organizace. V piipad¢ jeji neptitomnosti,
neni stanoven zastupce.

Funkce spravce rozpoctu a hlavni Gcetni je v organizaci sloucena a vykonava ji administrativni

pracovnice/ hospodaika.

V organizaci jsou provadéné bézné kontroly, jako naptiklad kontrola pokladny, cestovni doklady,
tiidnice aj. feditelka organizace piipravuje cestovni doklady, propustky a jiné.

Zjisteni: Organizace nema pro ucel vnitiniho kontrolniho systéemu vypracovanou smérnici. Bylo by
vhodné smérnici vypracovat a zajistit lepsi dokumentaci kontrol, které jsou v organizaci provadeny.

3.5. Pokladni limit a jeho dodrZovani

Pokladni limit ma organizace stanoven ve smérnici ob&h pisemnosti a ucetnich dokladd, ve vysi
35.000, -K¢.

Hmotnou odpovédnost za prostfedky v pokladn€ ma podepsanou pani hospodaika/administrativni
pracovnice.

Organizace nemd sjednané pojisténi finanéni hotovosti.

Strana 5



Kontrolni protokol

Bylo zkontrolovano dodrzovani podkladniho limitu v pokladné hlavni. V roce 2022 nebylo zjisténo

prekracovani pokladniho limitu.

Zjisteni: Nebyly zjisteny nedostatky.

3.6. Kontrola nakladi hrazenych z prispévku zrizovatele

501- Spotireba materialu

CISLO |DATUM |MD DL POPIS CASTKA |kontrola | poznamka
ptedpl.-Poradce
009 18.01.2022 | 5010320 | 3210010 | feditelky MS 4 113,00 | ok
pouzdra na tablety
068 23.03.2022 15010310 | 3210010 | 10x 3 520,00 | ok
Luxol,Karbolineu
080 04.04.2022 5010310 | 3210010 | m 3109,00 | ok barvy
Kancel.zidle Base
188 15.08.2022 | 5010350 | 3210010 | 2x2346.19 4 692,38 | ok
Chlum-hracky-
puzzle,pexesa,auta
311 14.12.2022 5010780 | 3210010 | .. 10 000,00 | ok
25 434,38
Zjisteni: V kontrolovanych dokladech nebyly zjistény nedostatky.
511- Opravy a udrZovani
kon
CISL trol
) DATUM MD DL POPIS CASTKA |a | poznamka
oprava
013 19.01.2022 | 5110300 |3210010 |traktarku | 6 431,00 |ok
vyroba a
montaz
vest.skiin technické zhodnoceni
101 25.04.2022 5110300 |3210010 ¢ 36 000,00/ do limitu
opr.myck
y-vyména
193 24.08.2022 [5110300 [3210010 | gerpadla 3900,00 | ok
oprava
210 13.09.2022 | 5110300 |3210010 |auta 7 913,00 | ok
54 244,00

Zjisteni: Doklad ¢. FP101 za porizeni vestavené skiiné, zauctovany na ucet 511- Opravy a udrzovani,
mél byt zauctovany na nakladovy ucet 549- Ostatni naklady z cinnosti. Jednalo se o porizeni/ instalaci
vestavéné skiiné tzn. technické zhodnoceni do limitu.
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518- Ostatni sluzby

CISLO [DATUM |MD DL POPIS CASTKA |kontrola |poznamka
21.02.202 fotograf.+virtual.
040 215180350 | 3210010 | prohlidka naweb | 7 500,00 | ok
30.03.202 zprac.ucet.agend
073 2(5180340 3210010 |y 2 6 511,25 | ok
melo byt
08.04.202 prodl.lic.ESET Casove
086 2[5180400 | 3210010 | antivirus 3r 3453,00|/ rozliSeno
03.05.202 cerp.z dot.mésta-
110 2|5180350 | 3210010 | doprava SVP 12 500,00 | ok
13.06.202 projektova rekonstrukce
154 215180350 | 3210010 | dokumentace 16 800,00 | ok kuchyné — obec
14.11.202 metodicka
277 215180350 | 3210010 | konzultace 3312,00 ok
50 076,25

Zjisteni: Doklad ¢. FP086 mél byt casové rozlisen (antivirus na 3 roky).

3.7. Kontrola jméni a fondi

401 — Jméni ucetni jednotky:

401 |stav k 31.12.2022
PS 56 176,00
MD -5964,00
DAL 0,00
KS 50 212,00

Kontrola okruhu majetku:

stav k 31.12.2022

ucétova téida Oxx 140 052,00
ucet 401 50 212,00
ucet 403 89 840,00
ucet 406 0,00
ucet 408 0,00
celkem 140 052,00
rozdil 0,00

Okruh majetku vykazuje nulovy rozdil.

Zjisténi: Nebyly zjistény nedostatky.
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411 — Fond odmén:

411 |stav k 31.12.2022
PS 64 901,33
tvorba 0,00
cerpani 0,00
KS 64 901,33

Fond odmén nebyl v kontrolovaném obdobi tvofen ani Cerpan.

Zjisténi: Nebyly zjisteny nedostatky.

412 — Fond kulturnich a socidlnich potieb:

FKSP 412 | stav k 31.12.2022
FKSP PS 412.0100 41 057,79 K¢
zakladni ptidél 412.0110 89 320,90 K¢
stravovani 412.0220 -22 016,00 K¢
poskytnuté penézni dary | 412.0260 -6 000,00 K¢
ostatni pouziti 412.0290 -68 736,56 K¢
celkem FKSP 33 626,13 K¢&

Kontrola okruhu FKSP k 31.12.2022

stav 412. k 31.12.2022

33 626,13

stav uctu 243. k 31.12.2022

22 537,30

pridel 12/2022

11 207,82

-118,99

stav uctu 243 celkem

33 626,13

rozdil v okruhu FKSP

0,00

Pri kontrole okruhu FKSP k 31.12.2022 nebyl zjistén rozdil mezi stavem uctu 412- Fond kulturnich

a socialnich potreb a stavem uctu 243- Bezny ucet FKSP.

Zjisténi: Nebyly zjistény nedostatky.

413+ 414- Rezervni fondy

413 — Rezervni fond tvoreny ze zlepSeného vysledku hospodareni

Rezervni fond | 413 | stav k 31.12.2022
pocateni stav 57 093,03
tvorba 370,54
Cerpani 0,00
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celkem 413

57 463,57

V kontrolovaném obdobi byl fond tvofen ptidélem ze zlepSeného vysledku hospodateni za rok 2021
ve vysi 370,54 K¢ (schvaleno dne 23.6.2022, usnesenim ¢. 4b/6/2022).

Fond nebyl v roce 2022 ¢erpan.

Zjisteni: Nebyly zjisteny nedostatky.

414 — Rezervni fond — dary

Rezervni fond — dary | 414 | stav k 31.12.2022
pocateni stav 182 875,36
tvorba 37 875,00
Cerpani -202 875,36
celkem 414 17 875,00

Ptijeti darti viz. bod 3.8. tohoto protokolu.

Zjisténi: Nebyly zjisteny nedostatky.

416 — Fond reprodukce majetku, fond investic

Fond reprodukce IM | 416 | stav k 31.12.2022
pocatecni stav 9 824,00 K&
Cerpani 0,00 K¢
tvorba 5 964,00 K&
Stav k rozvahovému dni 15 788,00 K¢&

Fond byl v kontrolovaném obdobi tvofen ve vysi odpist.

Fond nebyl v kontrolovaném obdobi ¢erpan.

Zjisténi: Nebyly zjisteny nedostatky.

3.8. Prijaté dary

Organizace v kontrolovaném obdobi ptijala dary:

Dérce Castka | Datum smlouvy | Ugel Datum schvaleni a usneseni
Emanuel Adamec |5 000,00 12.05.2022 | netcelovy
Ing. Josef Stveracek | 4 000,00 04.05.2022 | netacelovy
Tomas Novak 5 000,00 26.05.2022 | netcelovy
Roman Dolejsi 2 000,00 13.05.2022 | neucelovy
MS Vyr Duba 2 000,00 18.05.2022 | neticelovy
Purs Jaroslav 2 000,00 23.05.2022 | netcelovy
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Dle Ziizovaci listiny, organizace nepottebuje souhlas ziizovatele S piijimanim netceloveé uréenych
dard do hodnoty 40.000, -K¢.

Zjisteni: Nebyly zjistény nedostatky.
4. Zavér

Ugetnictvi organizace je vedeno piehledné. Organizace hospodaii v souladu se schvalenym
rozpoctem, naklady jsou hospodéarné a ucelné.

Kontrolovand osoba mé pravo na vyjadieni namitek k tomuto zapisu do patnacti dni od piijeti
kontrolniho protokolu.

Rekapitulace nedostatk:
Pri kontrole bylo zjisténo, Ze organizace nemad majetek oznaceny jednoznacnym identifikatorem.

Organizace nemd pro ucel vnitrniho kontrolniho systému vypracovanou smérnici. Bylo by vhodné
smernici vypracovat a zajistit lepsi dokumentaci kontrol, které jsou v organizaci provadeny.

Doklad ¢. FP101 za porizeni vestavéné skiiné, zauctovany na ucet 511- Opravy a udrzovani, mél
byt zauctovany na ndkladovy ucet 549- Ostatni néklady z cinnosti. Jednalo se o porizeni/ instalaci
vestavené skiiné tzn. technické zhodnoceni do limitu.

Doklad ¢. FP086 mél byt casové rozlisen (antivirus na 3 roky).

V Liberci 6.4.2023

Za kontrolora:

Valova

Mgr. Lucie Valova

Za organizaci:

Digitalné podepsal Mgr.
Mg r. Zd €na Zdena Sindelafova
# Datum: 2023.04.24

Sindelarova 13:14:33 +02'00'

Mgr. Zdena Sindelafova

Za ziizovatele:

Digitalné podepsal Ing.
Ing Irena Irena Zalovi¢ové

7 £33 2 Datum:2023.04.28
ZaloviCova 7o

Ing. Irena Zalovicova
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