Mgr. Lucie Valova Dolni némésti 19, Hradek nad Nisou, 46334

Kontrolni protokol &. 12/2023
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Ziakladni skola Duba — pfispévkova organizace

Ptispévkova organizace zfizena méstem Duba

Zahajeni kontroly 31.03.2023
Posledni kontrolni ukon 06.03.2023
Vyhotoveni zpravy 06.03.2023

Kontrola byla zahdjena na zakladé¢ pfedlozeni povéteni ke kontrole, ze dne 13.3.2023, ¢.j.
MUD/754/2023.
Poslednim kontrolnim tkonem bylo podani informaci o zjisténych skutecnostech.
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Akce: Vefejnospravni kontrola

Datum: Obdobi od 1.1.2022 — 31.12.2022
Urceno: vedeni organizace, zfizovateli
Zfizovatel: Mésto Dubi

Kontrolovana organizace: ~ Zakladni skola Duba — pfispévkova organizace, Duba, okres
Ceska Lipa, piispévkova organizace

Sidlo: Dlouh4 113, 47141 Duba
1C: 48282979
Organizaci zastupovali: Mgr. Jana Heringova, feditelka organizace

Jana Sebkova, ucetni organizace
Osoba ke kontrole pfizvana: Mgr. Lucie Valova

Za ziizovatele se kontroly ucastnila pani Ing. Marcela Prazakova.

Pocet vytiski: 3 — 1 x zfizovatel, 1x kontrolovana organizace, 1 x kontrolor

Zprava o pribéhu kontroly:

1. Z&kladni udaje

Predmétem kontroly je vybérové prezkouseni informaci obsazenych v tcetnictvi organizace za obdobi
od 1.1.2022 — 31.12.2022.

Zakladni idaje o organizaci:

Organizace byla zapsana do obchodniho rejstitku dne 22. bfezna 1996

Reditelka organizace: Mgr. Jana Heringova

2. Plan kontroly
- Ucttovani piispévku zfizovatele
- Smérnice
- Inventarizace
- Vnitini kontrolni systém
- Dodrzovani pokladniho limitu
- Kontrola ndkladt hrazenych z ptispévku ziizovatele
- Kontrola jméni a fond
- Pfjjaté dary
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3. Vysledek kontroly:

3.1. Stanovené zavazné vztahy

Usnesenim zastupitelstva mésta ¢. 4¢/11/2021, ze dne 16.12.2021 byl schvalen rozpocet mésta,
ziizovatele ptispévkové organizace (PO), na rok 2022. Na zakladé schvaleného rozpoctu byl stanoven

zavazny ukazatel:

1) Prispévek na provoz PO z rozpoétu ziizovatele v celkove vysi:

2.700.000, -K¢ ur¢enych na provoz,
50.000, -K¢ prispévek na potradani akei.

Cislo dokladu | Datum UUP | U&etni obdobi | SU |AU |Dal Poznamka

22-801-00003 | 14.01.2022 01.01.2022 | 672 | 0305 50 000,00 | Dotace mésto
22-801-00004 | 17.01.2022 01.01.2022 1672|0302 | 225 000,00 | Dotace mésto
22-801-00019| 15.02.2022 01.02.2022 | 6720302 | 225 000,00 | Dotace mésto
22-801-00031| 15.03.2022 01.03.2022 |672|0302| 225 000,00 | Dotace mésto
22-801-00044 | 19.04.2022 01.04.2022 1672 |0302| 225 000,00 | Dotace mésto
22-801-00057 | 16.05.2022 01.05.2022 1672 |0302| 225 000,00 | Dotace mésto
22-801-00070| 15.06.2022 01.06.2022 | 672 |0302| 225 000,00 | Dotace mésto
22-801-00082 | 15.07.2022 01.07.2022 1672 |0302| 225 000,00 | Dotace mésto
22-801-00087| 15.08.2022 01.08.2022 |672|0302| 225 000,00 | Dotace mésto
22-801-00103| 15.09.2022 01.09.2022 1672 |0302| 225 000,00 | Dotace mésto
22-801-00115| 17.10.2022 01.10.2022 | 6720302 | 225 000,00 | Dotace mésto
22-801-00130| 15.11.2022 01.11.2022|672|0302| 225 000,00 | Dotace mésto
22-801-00149| 15.12.2022 01.12.2022 1672 |0302| 225 000,00 | Dotace mésto

2 750 000,00

V roce 2022 byl v kontrolovaném obdobi zau¢tovan vynos z provozniho vysledku v celkové vysi

2.750.000, -K¢. Prispévek ziizovatele byl v kontrolovaném obdobi vycerpan.

Zjisteni: Nebyly zjisteny nedostatky.

2) Ucetni zavérka organizace za rok 2021

Dne 23.6.2022, usnesenim ¢. 6/2022, Zastupitelstvo Mésta Duba, schvalilo ucetni zavérku organizace
Zakladni Skoly Duba zarok 2021 a to s vyhradou (na zakladé¢ zjisténych nedostatki pii vefejnospravni
kontrole za rok 2021).

3) Hospodaisky vysledek 2021
Dne 23.6.2022, usnesenim ¢. 6/2022, Zastupitelstvo M¢ésta Dubd, schvdlilo zlepSeny vysledek

hospodateni organizace za rok 2021 ve vysi 2.016,53K¢ a jeho pfevod do rezervniho fondu
organizace.

Cislo dokladu

Datum UUP

SU

AU

Dal

Poznamka

22-005-00033

30.06.2022

413

0510

2016,53

schvéleny HV do RF
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Zjisténi: Zauctovani je v souladu s rozhodnutim ziizovatele.
3.2. Smérnice

Organizace se v kontrolovaném obdobi fidila témito smérnicemi:

Smérnice Cislo smérnice | Platnost od | Poznamka
Evidence majetku 6| 29.03.2021
Ochrana majetku 8| 27.08.2007
Hospodateni s piebyteénym a neupotiebitelnym majetkem 91 27.08.2007
Inventarizace majetku skoly 10| 27.08.2007
Kontrola hospodateni a vedeni tcetnictvi feditelkou Skoly 24| 27.08.2007
Vnitini kontrolni systém 27| 23.09.2014
Poskytovani cestovnich nahrad — dodatek 30| 11.01.2022
Smérnice k FKSP 33| 01.04.2019
Smérnice o vymahani pohledavek 41| 27.08.2007
Uétovani majetku 48| 27.08.2007
Pokladna 49| 27.08.2007
Odpisovy plan 57| 05.04.2012

Smérnice organizace jsou uspofadané. S feditelkou organizace byla projedndna vhodnost aktualizace
smérnic.

Zjisténi: Smeérnice organizace by bylo vhodné aktualizovat.
3.3. Inventarizace

Organizace ma postup pii inventarizaci majetku a zdvazkl stanoveny ve smérnici
,Inventarizace majetku Skoly*.

Datum Splnéno | Poznamka
Prikaz k provedeni inventarizace 01.11.2022 |ANO
Plan inventur 01.11.2022 ANO
Jmenovani komisi 01.11.2022 |ANO
Proskoleni komise 02.11.2022 ANO
Zavérecna inventarizacni zprava 31.01.2023 ANO
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Fyzickda inventura (v souladu s § 6, Vyhlasky ministerstva financi ¢.270/2010 Sb., 0 inventarizaci
majetku a zavazkl):

Inventura majetku

K fyzickym inventuram majetku, provedenym k 31.12.2022 byly ptedloZzeny soupisy majetku.
Ptedlozené inventurni soupisy nemaji nalezitosti, které jim stanovuje §8, VyhlaSky ministerstva
financi ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazki.

Dokladové inventura (v souladu s § 7, Vyhlasky ministerstva financi ¢.270/2010 Sb., o inventarizaci
majetku a zdvazki).

K dokladovym inventurdm majetku, provedenym k 31.12.2022 byly ptedlozeny inventurni soupisy
veetné priloh. Predlozené inventurni soupisy nemaji nalezitosti, které jim stanovuje §8, Vyhlasky
ministerstva financi ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazki.

Zjisteni: Pri kontrole formalni stranky procesu inventarizace bylo zjisténo, ze predlozené inventurni
soupisy nemaji naleZitosti, které jim stanovuje §8, Vyhlasky ministerstva financi ¢. 270/2010 Sb., o
inventarizaci majetku a zavazkii.

3.4. Vnitini kontrolni systém
Organizace ma pro tyto uéely vypracovanou smérnici:
Kontrola hospodareni a vedeni ucetnictvi feditelkou Skoly a Vnitini kontrolni systém.

Funkci pfikazce operace v organizaci vykonava feditelka organizace. V ptipad¢ jeji nepfitomnosti
neni stanoven zastupce.
Funkce spravce rozpoctu a hlavni téetni je v organizaci slou¢end a vykonava ji ekonomka organizace.

Zjisteni: Pri kontrole vnitiniho kontrolniho systému bylo zjisténo, Ze organizace nema zdznamy o
provedenych vnitinich kontrolach organizace. Organizace kontroly v souvislosti S vnitinim
kontrolnim systémem provadi, bude vsak vhodné zajistit jejich lepsi dokumentaci. Ddle bylo zjisténo,
Ze v organizaci chybi poveéreni k vykonu funkce hlavni ucetni/ spravce rozpoctu. Bylo by vhodné
Jednak funkci spravce rozpoctu a hlavni ucetni oddélit (organizace pro to ma dostatecné persondalni
zajisténi) a jednak prislusné zaméstnance touto funkci poverit. Povéreni by zaméstnanec mél stvrdit
svym podpisem.

3.5. Pokladni limit a jeho dodrZovani

Pokladni limit ma organizace stanoven ve smérnici ,,Pokladna — dodatek ¢. 4 ve vysi:
Skolni jidelna ve vysi 30.000, -K¢,

pokladna ZS ve vysi 20.000, -K¢,

pokladna kantyny ve vysi 5.000, -K¢.

Organizace nema pokladni limit kryty pojistkou.

Organizace ke kontrole ptedlozila hmotné odpovédnosti zaméstnancti, ktefi hospodaii s finan¢nimi
prostfedky organizace.
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Bylo provéteno dodrzovani podkladniho limitu v pokladné hlavni. V roce 2022 bylo zjisténo
soustavné piekra¢ovani pokladniho limitu.

Zjisteni: Organizace V kontrolovaném obdobi soustavné prekracovala pokladni limit. Bude vhodné
pokladni limit navysit a zajistit jeho kryti pojistenim.

3.6. Kontrola nakladi hrazenych z prispévku zrizovatele

501- Spotieba materialu

Cislo Datum . Kontrol .
dokladu UUP SU |AU |MD Poznamka 3 Poznamka
99-001- zamkova technika
14.01.2022 | 501 | 313| 11 340,00 | G.kli¢e, vyroba ok 42ks
00004 . . o
nahradnich klic¢t
22-001- ey barvy
00037 25.02.2022 | 501 | 303| 23 213,00 |kancelaiské potieby |0k tiskarna
(2)(2)6%%1' 31.03.2022 | 501| 305| 12 398,16 | vytisky develop ok
st material
22-001- 03.05.2022 | 501| 306| 7 878,00 |NAPOUSEcia ok na opravu
00115 vypoustéci ventily . o
zachodil
22-001- . y
00131 23.05.2022 | 501 | 304| 4 863,35|istici prostiedky ok
22-001- e
00210 20.08.2022 | 501 | 303 | 20 078,00 | kancelarské potieby ok
22-001- voziky uklidové,
00218 29.08.2022| 501 | 310| 5 340,94 istici prostredky ok
mélo byt
22-007- . zauctovan
00069 14.03.2022 | 501 | 406 | 4 392,30 | oprava mycky / ona
opravy
89 503,75
Zjisteni: Doklad ¢. 22-007-00069 mel byt zauctovany na ucet 511- Opravy a udrzovani.
511- Opravy a udrZovani
Cislo Datum . Kontrol | Poznamk
dokladu UUP SU |AU [MD Poznamka 3 3
22-001- vymeéna Cerpadla a
00035 24.02.2022 | 511 | 304 |5 600,00 vlevky ok
5 600,00
Zjisteni: Nebyly zjistény nedostatky.
518- Ostatni sluzby
Cislo Datum . Kontr | Pozna
dokladu _|UUP SU |AU |MD Poznamka ola  |mka
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22-001-

00006 04.01.2022| 518 | 325| 3 388,00 | oprava elektro ok

22-001- 01.04.2022| 518/ 308/ 21 200,00 servvlrs IT a hodiny nad rdmec ok

00079 pausalu

(2)(2)0%%1 19.04.2022 | 518 | 325| 13 573,78 | servis hotaki kotle ok

22°001- | 19 04 2022| 518| 325| 8 966,10 oprava elektro ok

00097 ol 1| OP

22:001- | 31 05 9022 | 518| 325| 9 620,00 |dOPraVa Vyukovy program ok

00144 ptirodopis

22-001- | 1 57 9022 518/ 308 | 23 755,00 | S€TVIS IT @hodiny nad ramec

00182 pausalu

22-001- oprava spin.adaptéru a servis

00269 18102022 518 325| 7877,30 interaktivnich tabuli ok

22-007- servis vytahu, oprava DU v 1.

00179 03.07.2022| 518| 405| 540870 | . ® % 1 eni nikladu) ok
93 788,88

Zjisteni: Nebyly zjisteny nedostatky.
3.7. Kontrola jméni a fondi

401 — Jméni ucetni jednotky:

401 stav k 31.12.2022
PS 119 997,52
MD -103 788,00
DAL 257 450,00
KS 273 659,52

Kontrola okruhu majetku:

stav k 31.12.2022
uctova tiida 0xx 1106 237,05
ucet 401 273 659,52
ucet 403 492 830,05
ucet 406 0,00
ucet 408 0,00
celkem 766 489,57
rozdil 339 747,48

Okruh majetku vykazuje rozdil ve vysi 339.747,48, -K¢&. Ze strany organizace byla snaha o dohledani
rozdilu, avSak netispé$né. Organizace provéfila ucetni zdznamy az do roku 2015. V roce 2015 vSak
doslo ke zmén¢ ucetniho SW organizace a neni mozné se dostat dale.

Zjisteni: Okruh majetku vykazuje rozdil ve vysi 339.747,48, -K¢.
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412 — Fond kulturnich a socialnich potieb:

FKSP 412 |stav k 31.12.2022
FKSP PS 412.0100 265 097,63 K¢
zakladni pridél 412.0110 301 902,14 K¢
stravovani 412.0220| -102 460,00 K¢
rekreace 412.0230 -94 602,00 K¢
kultura, t€lovychova 412.0240| -179 997,00 K¢
poskytnuté penézni dary 412.0260 -37 000,00 K¢
ptispévek na penzijni pfipojisténi | 412.0270 -48 100,00 K¢
ostatni pouziti 412.0290 -20 498,00 K¢
celkem FKSP 84 342,77 K¢&

Kontrola okruhu FKSP k 31.12.2022

stav 412. k 31.12.2022 84 342,77
stav uCtu 243. k 31.12.2022 | 56 451,91

pridél 12/2022 28 458,08
stav uctu 243 celkem 84 909,99
rozdil v okruhu FKSP -567,22

Pri kontrole okruhu FKSP k 31.12.2022 byl zjistén rozdil mezi stavem uctu 412- Fond kulturnich a
socidlnich potieb a stavem uctu 243- Bézny ucet FKSP ve vysi 567,22, -K¢. Nedostatek byl organizaci
béhem kontroly napraven.

Zjisteni: Nebyly zjisteny zavazné nedostatky.

413+ 414- Rezervni fondy

413 — Rezervni fond tvoreny ze zlepSeného vysledku hospodareni

Rezervni fond | 413 | stav k 31.12.2022
pocatecni stav 119 780,19
tvorba 2 016,53
Cerpani -92 000,00
celkem 413 29 796,72

V kontrolovaném obdobi byl fond tvofen ptidélem ze zlepSené¢ho vysledku hospodateni za rok 2021
ve vysi 2.016,53 K¢ (schvaleno dne 23.6.2022, usnesenim ¢. 6/2022).

Fond byl v roce 2022 ¢erpan k pievodu finanénich prostredkd ve vysi 92.000, - do fondu investic.
Tento ptevod byl schvalen ziizovatelem dne 5.9.2022 Pievod byl uskute¢nén v rdmci procesu opravy
chyb zjisténych pti predchozi vetejnospravni kontrole.
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Zjisteni: Nebyly zjisteny nedostatky.

414 — Rezervni fond — dary

Rezervni fond — dary | 414 | stav k 31.12.2022
pocateéni stav 0,00
tvorba 38 600,00
¢erpani -29 000,00
celkem 414 9 600,00

Ptijeti darti viz. bod 3.8. tohoto protokolu.
Zjisténi: Nebyly zjistény nedostatky.

416 — Fond reprodukce majetku, fond investic

Fond reprodukce IM | 416 | stav k 31.12.2022
pocatecni stav 120 172,25 K¢
¢erpani -131 266,00 K¢
tvorba 186 188,00 K&
Stav k rozvahovému dni 175 094,25 K&

Zjisténi: Nebyly zjisteny nedostatky.
3.8. Prijaté dary

Organizace v kontrolovaném obdobi piijala dary:

Dérce Castka Datum , o ]
smlouvy |Ugel Datum schvaleni a usneseni

Urban Josef 1 000,00 | 23.09.2022 | netigelovy |/

Aulicka Vladimira 2 000,00 16.09.2022 | neucelovy |/

Stanislava Tuckova 6 000,00 |23.09.2022 | netcelovy |/

Schvaleno starostkou mésta
10 000,00 08.09.2022 | iicelovy dne 13.9.2022
STAVBY NOVAK Schvaleno starostkou mésta
S.r.0. 10 000,00 08.09.2022 | icelovy dne 13.9.2022

29 000,00

Jaroslav Hiebicek

Dle Ziizovaci listiny, organizace nepotiebuje souhlas zfizovatele s pfijimanim neuceloveé ur¢enych
darti do hodnoty 40.000, -K¢&.

Zjistéeni: Kontrolou bylo zjisténo, Ze jeden z prijatych, ucelové urcenych darii byl prijat jesté pred
jeho schvdlenim zrizovatelem. O tomto daru mélo byt uctovano zapisem 241/378 a ndsledné po
Schvaleni zapisem 378/414 (organizace uctovala rovnou na ucet 414).
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4. Zavér
Ugetnictvi organizace je vedeno piehledn&. Organizace hospodaii v souladu se schvalenym
rozpoctem, ndklady jsou hospodarné a ucelné.

Kontrolovana osoba ma pravo na vyjadieni namitek k tomuto zapisu do patnacti dni od pfijeti
kontrolniho protokolu.

Rekapitulace nedostatkii:
Smérnice organizace by bylo vhodné aktualizovat.

Pri kontrole formalni stranky procesu inventarizace bylo zjisteno, Ze predlozené inventurni soupisy
nemaji ndleZitosti, které jim stanovuje §8, Vyhlasky ministerstva financi ¢. 270/2010 Sb., o
inventarizaci majetku a zavazkai.

Pri kontrole vnitiniho kontrolniho systému bylo zjisténo, Ze organizace nemd zdznamy o provedenych
vnitinich kontrolach organizace. Organizace kontroly v souvislosti s vaitinim kontrolnim systémem
provadi, bude vsak vhodné zajistit jejich lepsi dokumentaci. Ddle bylo zjisténo, Ze v organizaci chybi
povéreni k vykonu funkce hlavni ucetni/ spravce rozpoctu. Bylo by vhodné jednak funkci spravce
rozpoctu a hlavni ucetni oddélit (organizace pro to ma dostatecné persondlni zajisteni) a jednak
prislusné zaméstnance touto funkci poveérit. Povéreni by zaméstnanec mél stvrdit svym podpisem.

Organizace v kontrolovaném obdobi soustavné prekracovala pokladni limit. Bude vhodné pokladni
limit navysit a zajistit jeho kryti pojistenim.

Doklad ¢. 22-007-00069 mel byt zauctovany na ucet 511- Opravy a udrZovani.
Okruh majetku vykazuje rozdil ve vysi 339.747,48, -K¢.

Kontrolou bylo zjisténo, zZe jeden z prijatych, ucelove urcenych darit byl prijat jesté pred jeho
schvalenim zrizovatelem. O tomto daru mélo byt uctovano zapisem 241/378 a nasledné po schvaleni
zapisem 378/414 (organizace uctovala rovnou na ucet 414).

V Liberci dne 6.3.2023

Za kontrolora:
Digitally signed by Mgr. Lucie Valova
- DN:_C:CZ: CN_:Mgr Lucie Valova,
Mgr. Luciesiisss e,
Reason: | am the author of thi:

Valova &=
Magr. Lucie Valova Za ztizovatele:
Za organizaci Ing. Irena  po e S oriess
Digitalné podepsal Mqr. Zalovicoyg batum: 2023.04.28
Mgr. JANA  ieincon — oneo i
H E RI N G OV A Datum:2023.04.27 Ing. Irena Zalovi¢ova
...................... 08:15:07 +02'00'

Mgr. Jana Heringova
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